
Технологічна карта уповноваженої особи  

Українського центру оцінювання якості освіти 
 

Час Дія 

Напередодні проведення зовнішнього оцінювання 

 Отримати від регіонального центру оцінювання якості освіти (далі – 

регіональний центр, РЦ) інформацію про дати проведення національного 

мультипредметного тесту, вступних випробувань для вступу в магістратуру/ 

аспірантуру (далі – зовнішнє оцінювання), про зміни (якщо зовнішнє 

оцінювання проводиться у дві зміни), у які потрібно виконувати функційні 

обов’язки. 

 
 До початку проведення зовнішнього оцінювання  

 

08:55 – 09:30 

Прибути на робоче місце. 

Увага! Потрібно мати із собою документ, що посвідчує особу, бейдж, 

на якому зазначено прізвище, ім’я, по батькові (за наявності); 

здійснити огляд робочого місця; 

отримати інформацію від представників РЦ про перелік 

аудиторій/пунктів тестування для здійснення контролю за проведенням 

зовнішнього оцінювання; 

ознайомитися з особливостями роботи з технічними пристроями,  

за допомогою яких буде здійснено візуальне спостереження під час 

проведення зовнішнього оцінювання (далі – система дистанційного 

моніторингу); 

налагодити комунікацію із відповідальним за ТЕЦ/ПТ та/або 

помічником відповідального за ТЕЦ/ПТ для уточнення технічних питань 

здійснення дистанційного  моніторингу; 

налаштувати персональний комп’ютер (інший приймач 

відеоінформації), на якому здійснюють онлайн-перегляд відеоінформації; 

 

09:30 – 10:00 

 

 

під’єднатися до системи дистанційного моніторингу; 

перевірити працездатність пристроїв відеофіксації; 

переконатися, що вебкамери, з використанням яких здійснюють  

візуальне спостереження, забезпечують належний огляд приміщень. 

розпочати здійснювати в режимі реального часу онлайн-перегляд 

відеоінформації під час допуску учасників до пункту тестування (за 

можливості) та аудиторій.  

Під час проведення зовнішнього оцінювання 

10:00 – до 

завершення 

проведення 

зовнішнього 

оцінювання 

 

 

Здійснювати контроль за проведенням зовнішнього оцінювання з 

використанням пристроїв дистанційного моніторингу в аудиторіях ТЕЦ/ПТ; 

фіксувати здійснення контролю за дотриманням учасниками вимоги 

щодо заборони мати при собі або на робочому місці засоби зв’язку, пристрої 

зчитування, обробки, збереження, приймання, передавання та відтворення 

інформації, а також окремі елементи, які можуть бути складовими технічних 

засобів чи пристроїв; 

вирішувати питання щодо усунення технічних проблем під час 

здійснення візуального спостереження (за потреби); 

фіксувати порушення учасниками процедури проходження 

зовнішнього оцінювання; 

повідомляти відповідального за ТЕЦ/ПТ про виявлені під час 

спостереження порушення учасниками процедури проходження зовнішнього 

оцінювання;  



здійснювати дистанційне візуальне спостереження за  діями  персоналу 

пункту тестування в аудиторіях; 

інформувати  працівників ЛРЦОЯО про виникнення позаштатних 

ситуацій (організаційних та/або технічних проблем), виявлених під час 

спостереження. 

 

Уповноваженій особі УЦОЯО під час виконання своїх функцій 

заборонено: 

користуватися мобільними телефонами (окрім комунікації з 

відповідальним та/або помічником відповідного ТЕЦ/ПТ), друкованими, 

рукописними та іншими матеріалами, не передбаченими процедурою 

проведення тестування; 

спілкуватись з іншими фахівцями, які виконують обов’язки 

уповноваженої особи,  під час виконання учасниками сертифікаційної роботи 

(окрім тем, що стосуються процедур проведення зовнішнього оцінювання);   

використовувати ресурси мережі Інтернет, що не передбачені 

процедурою зовнішнього оцінювання.  

 

Після завершення зовнішнього оцінювання 

15 хв 

 

Надавати консультаційну допомогу відповідальному за пункт 

тестування щодо оформлення документів, які відправляють до РЦОЯО. 

Оформити документи, необхідні для нарахування винагороди за надані 

послуги. 

Підготувати та надати РЦОЯО узагальнену інформацію про 

проведення зовнішнього оцінювання в аудиторіях ТЕЦ/ПТ, за якими 

здійснювали спостереження (за формою, що є в додатку до Технологічної 

карти). 

 


