
Незалежне тестування фахових знань і 
вмінь учасників СЕРТИФІКАЦІЇ 

педагогічних працівників 
Початок  – 15.00. 
Реєстрація учасників  через гугл форму за лінком на 
початку чату або через QR код 
Чат – ЛИШЕ для запитань-відповідей



Наказ МОН від 01.11.2024 № 1556 «Про деякі питання 
проведення сертифікації педагогічних працівників у 2025 році»

Назва адміністративно-
територіальної одиниці

Гранична чисельність 
вчителів початкових 
класів/математики / 
української мови та 
літератури/ історії, які могли 
зареєструватися у 2025 році 
для проходження 
сертифікації

Кількість зареєстрованих 
вчителів початкових 
класів/математики / 
української мови та 
літератури/ історії, що 
проходитимуть сертифікацію у 
2025р.

Волинська область 58 / 44/44/ 44 53/12/12/ 6

Львівська область 106/89/85/ 89 147/45/54/ 37

Рівненська область 63/45/47/ 45 74/18/16/ 15



У пункті тестування має бути:
• 1) місце для зберігання матеріалів 

незалежного тестування

• 2) робоче місце відповідального за ПТ

• 3) кімната для нарад

• 4) вестибюль

• 5) аудиторії

• 6) внутрішні туалети





Стандартна аудиторія



Працівники пункту тестування

•1) відповідальний за пункт тестування

•2) помічник відповідального за пункт 
тестування (за наявності в пункті не менше 
п'яти аудиторій)

•2) старші інструктори / інструктори

•3) черговий пункту тестування 



Адміністративний пакет











4 
Карти спостереження



Ліцей № 102 
Львівської 

міської ради
(сертифікація)

Допоміжний пакет



Напередодні проведення тестування

Опломбування запасних входів/виходів (підпис і печатка)









Установити 
додатки…

Оголошення 
(3 зразки)…



Не пізніше 9.00 –

08 лютого 2025р.

УЦОЯО

Напередодні проведення тестування



Прибути в ПТ    9.00 для відповідального та помічника за ПТ

Контролер

Марія Іванівна

Відповідальний 

за ПТ



Допуск працівників ПТ – за списком, що наданий ЛРЦОЯО 
( 9.15 – 9.25)

08.02.2025



9.15 – 9.25  Прибути (старший інструктор, інструктор, черговий)до пункту проведення 
незалежного тестування

Контролер

Марія Іванівна

Додаток 
• «Дія»
• «Повітряна 

тривога»



Нарада 9.25 – 10.00



Помічник 
відповідального за ПТ



Допуск…..

4 
Карти спостереження







Відповідальний за ПТ перевіряє явку працівників

08.02.2025



9.25 – 10.00   Нарада з працівниками  
ПТ, під час якої:
Відповідальний за ПТ відкриває                                                                      

Адміністративний пакет



4 
Карти спостереження



Нарада 9.25 – 10.00

Черговий, що 
здійснює допуск



Нарада 9.25-10.00
роздати старшим 
інструкторам/інструкторам:

o Аудиторний список

o Аудиторний протокол

o Індивідуальні паперові 

наліпки



Нарада 9.25 – 10.00
роздати старшим інструкторам
/інструкторам



Нарада 9.25 – 10.00

математика



Нарада 9.25 – 10.00



Звірити час



10.00 – 10.30 для ст. інструкторів/інструкторів



Зробити (**) на дошці відповідні записи. 



Наклеїти (*) на робочі місця учасників незалежного тестування індивідуальні паперові наліпки 
відповідно до однієї з поданих нижче схем.



Наклеїти на робочі місця учасників індивідуальні паперові наліпки
10.00 – 10.30



Для помічника відповідального та  чергових !!!!!!
Допуск учасників (10.30-10.55)

❖Паспорт або інший документ, що посвідчує особу.

❖Лист-виклик для участі в незалежному тестуванні



Допуск учасників до пункту тестування

10.30-10.55

Помічник 
відповідального

Черговий

Черговий



Організувати (**) відповідно до Аудиторного списку вхід учасників 
до аудиторії, ідентифікуючи їх за паспортом або іншим 
документом, що посвідчує особу.

• ДЛЯ старших інструкторів 
/ інструкторів

10.30 – 11.00



Забороняється пересаджувати учасника 
на інше місце!!!!



10.30 – 11.00

• Попередити (**) учасників про необхідність залишити речі, що 
не передбачені процедурою проведення незалежного 
тестування (верхній одяг, парасольки, сумки, книжки, 
калькулятори, вимкнуті мобільні телефони, інші засоби зв'язку, 
пристрої зчитування, обробки, збереження та відтворення 
інформації, а також окремі елементи, які можуть бути складовими 
відповідних технічних засобів чи пристроїв, друковані або 
рукописні матеріали), у відведеному для цього місці в аудиторії.



11.00 початок роботи в авдиторії



Робота в аудиторії 11.00 – 11.30



Робота в аудиторії 11.00 – 11.30



Не з'явився 



Н



11.00 – 11.30 для ПОМІЧНИКА 

відповідального за ПТ



Помічник відповідального за ПТ

Н

08 лютого 2025

Н



11.00 – 11.30 для відповідального за ПТ

н

н

08 лютого 2025 року







Зворотна сторінка бланка відповідей



11.00 – 11.30

• Укласти (*) бланки відповідей, що не використовуються, до 
відповідних зошитів та заклеїти їх наліпками зі штрих-кодами з 
номером робочого місця. Ці зошити залишаються на столах 
відсутніх учасників до закінчення часу, відведеного на виконання  
тесту. 



Старшому інструктору та інструктору під час 
проведення незалежного тестування 
забороняється:

• ознайомлюватися зі змістом  тесту;
• виносити матеріали незалежного тестування з аудиторії;
• користуватися мобільними телефонами, персональними комп’ютерами, 

електронними приладами, друкованими, рукописними та іншими 
матеріалами, що не передбачені процедурою проведення незалежного 
тестування;

• відповідати на запитання учасників щодо змісту  тесту (коментувати 
його);

• без поважної причини відволікати учасників від виконання  тесту;
• без дозволу відповідального за пункт ПТ залишати аудиторію;
• надавати учасникам будь-які предмети, що не передбачені процедурою 

проведення незалежного тестування (маркери, папір тощо)



Фіксувати (*) на дошці фактичний час 
через кожні 20 хвилин







Під час виконання учасниками  тесту
Учасник, який завершив роботу раніше визначеного часу (але не в числі трьох 
останніх), здає старшому інструкторові бланки відповідей , зошит залишає на 
своєму робочому місці.



13.30



За 15 хв до закінчення часу, відведеного на 
виконання тесту

•Повідомити (*) учасникам час, що залишився до 
закінчення незалежного тесту.

•Попередити (*) про необхідність завершити 
заповнення бланка відповідей



Час на виконання 
тесту завершився

14.30





Старший інструктор вкладає бланк(и) відповідей до спеціального захищеного 
поліетиленового пакета для відправлення матеріалів зовнішнього оцінювання. 



Після завершення процедури в аудиторії

Відповідальний за 
пункт тестування

Старші 
інструктори



По завершенні процедури незалежного тестування в пункті 





Порушення процедури проходження або проведення незалежного тестування

• У разі виявлення будь-якою особою, яка перебуває в пункті тестування, 
фактів порушення учасником сертифікації / працівником пункту тестування 
процедури проходження / проведення незалежного тестування, вона має 
повідомити про це відповідального за пункт тестування. Відповідальний за 
пункт тестування приймає відповідне рішення та здійснює оформлення 
документів

У разі порушення процедури 

проведення  працівниками, 

складається Акт про 

порушення працівником

У разі прийняття рішення про 

припинення виконання учасником  

сертифікаційної роботи в його 

присутності складається Акт про 

порушення учасником



Учасника сертифікації має бути позбавлено права на 
виконання завдань тесту, якщо він:

• не виконує вказівок та вимог працівників пункту тестування
щодо процедури проходження незалежного тестування;

• Протягом часу, відведеного на виконання завдань тесту:

• спілкується (у тому числі за межами аудиторії / під час
перебування в укритті під час повітряної тривоги) з іншими
учасниками сертифікації щодо завдань тесту, зокрема отримує від
них чи передає їм будь-яку інформацію;

• виносить з аудиторії матеріали незалежного тестування;



Акт про порушення
учасником

Додаткові матеріали



Акт порушення 
працівником





До 10.30



Після  11.00











Кур'єрська служба

Документи пункту тестування в 
ЛРЦОЯО
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